. e s MOVEMENT
SeitatuL CLINIC D€ e
Boll INFecTiIOnse CONSTANTA ‘
Telefon: 0241/484.501 contact{tt infectioaseconstanta.ro ma's
Fax:  0241/615.491 www.infectioaseconstanta.ro T

1SO 9001 certificat nr. 304C

CUI 15113490

ANUNT

Spitalul Clinic de Boli Infectioase Constanta organizeaza
examen de promovare in data de 27.07.2017

e din registrator medical debutant in registrator medical — Sectia clinica boli infectioase
copii

e din registrator medical debutant in registrator medical — Sectia clinica boli infectioase
I adulti

e din lacatus mecanic III in lacatus mecanic II — Serviciul achizitii aprovizionare tehnic
administrativ transport investitii

Conditii specifice de participare la examen:

- 6 luni vechime in activitate pentru registrator medical;

- 6 ani vechime in meserie pentru lacatus mecanic II;

- calificativul ,foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale cel putin de doud ori in ultimii 3 ani, in
care s-a aflat in activitate pentru lacatus mecanic.

Examenul se va desfasura in data de 27.07.2017 la sediul Spitalului Clinic de Boli Infectioase
Constanta si se va desfasura dupa cum urmeazi :

CONDITII DE SELECTAREA PROBA
DESFAsTURARE DOSARELOR DE INSCRIERE PRACTICA REZULTATUL FINAL
DATA 35.07.2017 27.07.2017 78.07.2017
ORA 12" 1% 14"
SPITALUL CLINIC DE - I ! SPITALUL CLINIC
— BOLI INFECTIOASE SPITALUL C“E%LN[S)E fﬁﬁm FRECTIQASE DE BOLI INFECTIOASE
CONSTANTA = o CONSTANTA
bd.Ferdinand nr.100 ' : bd.Ferdinand nr.100

Candidatul nemulfumit poate depune contestatie in termen de o zi lucritoare de la data afisirii
rezultatului probei scrise a examenului.

In vederea participarii la examen pana la data de 25.07.2017 ora 12 candidatul va depune la Birou
R.U.N.O.S. (la sediul Spitalului Clinic de Boli Infectioase Constanta, bd.Ferdinand nr.100) un dosar care va contine in
mod obligatoriu urmitoarele :

- dosar sina

- formular de inscriere la examen adresatda managerului Spitalului Clinic de Boli Infectioase Constanta;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;

- adeverinfele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

- copia fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale pe ultimii 3 ani, dupa caz;

- referat de evaluare intocmit de seful ierarhic;

- chitanta achitare taxa examen;

Bibliografia aferentd postului este afisati la sediul institutiei (Bd.Ferdinand nr.100) si pe site-ul spitalului:
infectioaseconstanta.ro, sectiunea informatii utile.
Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 12,00 — 14,00 de la Birou R.U.N.O.S. | tel.0241/484519.
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare
din registrator medical debutant in registrator medical

TEMATICA PENTRU REGISTRATOR MEDICAL

I BAZELE INFORMATICE:
* COMPONENTA GENERALA A UNUI CALCULATOR
* SISTEMUL DE OPERARE WINDOWS:
-autentificare ca utilizator
-suprafata de lucru
- gestionarea ferestrelor In Windows si comenzile meniului de control
* MICROSOFT WORD:
- lansare si inchidere aplicatii Word
- ecran Word
- bara cu butoane standard si de formatare
- crearea unui document nou
-deschidere, salvare, copiere, arhivare documenete existente
- introducerea, corectarea, modificarea unui text
* EXCEL:
-crearea de tabele
- creare, utilizare formule simple de calcul
- transfer de informatii intre aplicatii EXCEL si WORD
* ADOBE ACROBAT READER:
-deschidere, cautare documente tip PDF
* RETELE DE CALCULATOARE: definitii, termeni, utilizare
* VIRUSII INFORMATIC: definitii, tipuri, precautiuni generale de protectie
antivirus

II.  PERSOANELE ASIGURATE - DOVADA CALITATII DE ASIGURAT;

III. CARDUL EUROPEAN SI CARDUL NATIONAL DE ASIGURARI DE SANATATE;

IV. ATRIBUTII REGISTRATOR MEDICAL CONFORM FISEI POSTULUI (Fisa postului
registrator medical)

V.  PROTECTIA PERSOANELOR CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL SI LIBERA CIRCULATIE A ACESTOR DATE

VI. INREGISTRAREA SI RAPORTAREA PACIENTILOR CARE PRIMESC SERVICII
MEDICALE IN REGIM SPITALIZARE CONTINUA SI SPITALIZARE DE ZI

VII LEGEA DREPTURILOR PACIENTULUI
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III.

IV.
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BIBLIOGRAFIE
CARTI DE SPECIALITATE PENTRU OPERARE PE CALCULATOR SI LUCRU IN
WORD, EXCEL, WINDOWS XP, WINDOWS 7, ADOBE READER,;
Legea nr.95/2006 privind reforma In sinétate, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare; TITLUL VIII, CAPITOL II: Persoane asigurate; Ordinul nr.581/2014 privind
aprobarea Normelor metodologice pentru stabilirea documentelor justificative privind
dobandirea calitatii de asigurat;
Legea nr. 95/2006 privind reforma in sénétate, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare; TITLUL IX si Ordinul nr. 559/2006 privind cardul european cu modificarile
si completarile ulterioare;
FISA POSTULUI REGISTRATOR MEDICAL;
Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 1490/2010 privind modificarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelul CNAS nr. 1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare
de zi;

VII. Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientului.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
PENTRU PROMOVARE DIN LACATUS MECANIC
III IN LACATUS MECANIC I

TEMATICA

1.Lucrari de lacatuserie mecanica pentru intretinere spital
2.S.D.V.-uri specifice pentru lacatuserie

3.Mecanisme de timplarie PVC

4.Tehnologia asamblarii si montajului

6.Norme generale de SSM SI PSI

BIBLIOGRAFIE

1.Tehnologia lacatuseriei-Autori:T.Mucica,V.Husea
2.Legea securitatii si sanatatii in munca 319/2006
3.Legea privind apararea impotriva incendiilor 307/2006



