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BIBLIOGRAFIE

ASISTENT MEDICAL PRINCIPAL/ ASISTENT MEDICAL - specialitatea laborator

1. Delia Mut Popescu — Hematologie clinica - editura medicala bucuresti 2001;

2. Natalia Rosoiu — Biochimie clinica -Metode si tehnici de laborator valoare diagnostica —
editura muntenia 2005;

3. Lucia Debeleac, M.C. Popescu-Dranda - editura medicala Amaltea 2003;

4. Parazitologie Medicala. Autor — Simona Radulescu, Editura All Educational 1999;

5. Metode curente pentru analize de laborator clinic-Editura medicala 1982;

6. Ordin 1761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea,dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea
eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie effectuate in cadrul acestora, procedurile
recomandate pentru dezinfectia ranilor in furnctie de nivelul de risc. precum si metodele
de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia;

7. Tratat de microbiologie clinica. Autor — Buiuc Dumitru, Editura Medicala 1999;

8. Ordiul M.S. nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;

9. Ordin MS 1226/18.12.2012 — privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati

Medicale;
10. Norme specifice de protectiec a muncii in domeniul sanatatii (aprobate prin
Ord.411/1998):

-Art. 19 — 62 din Cap. 2.3 s1 2.4;
-Art. 95 — 159 din Cap. 2.7; s1 2.8
- Art. 188- 223 din Cap.3

-Art. 288 — 299 din Cap. 6.2.



11. Ordin MS 1226/18.12.2012 — privind gestionarea deseurilor rezultate din activititi
medicale;

12. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al asistentului
medical din Romania , OAMGMAMR;
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TEMATICA

ASISTENT MEDICAL PRINCIPAL/ ASISTENT MEDICAL - specialitatea laborator

Tematica proba teoretica

A. HEMATOLOGIE

1. VSH-ul:

Principiu, semnificatie, surse de erori.

2. Reticulocitul:

Structura, semnificatie, tehnica de determinare (coloratia).

3. Hemograma completa ( cu formula leucocitara):

Recoltare, executie, intervale de referinta, interpretare, erori.

4. Coloranti si coloratii folosite curent in laboratorul de hematologie.

5. Teste de explorare a hemostazei si coagularii (TS, TC, PT,INR APTT,
fibrinogenul) — recoltare, executie, interpretare.

6. Grupele sanguine:sistemul OAB, Rh — tehnica aglutinarii pe lama.

7. Principii de protectia muncii in activitatea asistentului de laborator, profilaxia
imbolnavirilor cu HIV sau hepatite.

B. BIOCHIMIE

1. Biochimia sangelui:

- Explorarea metabolismului lipidic, proteic si glucidic : colesterol, trigliceride, HDLcolesterol
si LDL-colesterol proteine totale, urea, creatinina, acidul uric, bilirubina,

glicemia;

-Determinarea enzimelor: GOT, GPT, GGT, LDH, amilaza, CK, CK-MB, fosfataza

alcalina;

-Determinarea ionilor: calciu seric total, calciu ionic, magneziu, fier, fosfor, sodiu,

potasiu, clor;

Pentru toate analizele enumerate: recoltare, principiul metodei, tehnica de lucru , semnificatie
clinica, factori care infuenteaza rezultatele;

2. Biochimia urinii:

- componentii normali si patologici ai urinii;

- examenul de laborator al urinii (recoltare, prepararea probelor, examenul fizico-chimic

si sedimentul urinar);

- intervale de referinta, semnificatie clinica;



C. MICROBIOLOGIE

1. Executarea frotiului din culture microbiene.

2. Coloratii pentru metode de diferentiere: Gram, Zichl-Neelsen.

3. Antibiograma difuzimetrica: tehnici de executare, importanta.

4. Metode de recoltare si insamantare a produselor biologice /patologice: urina,
sange, (hemocultura), secretii si lichide de punctie, materii fecale, exudatele (faringian,

nazal) .

5. Examenul materiilor fecale :
- recoltarea si examinarea probelor in laborator pentru evidentierea parazitilor.
6.Principii de protectia muncii in laboratorul de microbiologie si parazitologie.

D. IMUNOLOGIE

1.

E.
1.

A=

Determinarea: ASLO, CRP, FR —principii, mod de lucru, semnificatie clinica

RECOLTAREA PROBELOR DE SANGE:
Tehnici de recoltare: sistem de recoltare cu vacuum, punctia venoasa, punctia
capilara,acordarea primului ajutor in caz de accident in timpul recoltarii

LEGISLATIE MEDICALA APLICATA

Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de nivelul de risc;
Reguli pentru realizarea curateniei;

Ambalarea deseurilor medicale — reguli;

Protocolul de management al expunerii accidentale la produse biologice;
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BIBLIOGRAFIE

ASISTENT MEDICAL PL/ASIETENT MEDICAL DEBUTANT PL -
medicina generala

1. Ordonanta de urgenta nr. 144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist,
a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea
Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania

2. Boli infectioase si epidemiologice - dr. Constantin Bocarnea

4. Urgente medico-chirurgicale (sinteze) - Titirca Lucretia

5. Ordinul 1142/2013 Proceduri de practicd pentru asistentii medicali generalisti

6.0rdinul nr 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

7. Ordinul MSP nr. 1226/03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale

8. Legea nr. 46/2003 — privind drepturile pacientilor, cu modificarile si completarile ulterioare

9. Lege nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii. Titlul VII-Spitalele
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TEMATICA
ASISTENT MEDICAL PL/ASISTENT MEDICAL DEBUTANT PL -medicina generala

1.Ingrijirea curenta si supravegherea bolnavului

2.Contributia asistentei la explorarea bolnavului

3.Punctiile

4.Administrarea medicamentelor

5.Asistenta micilor interventii chirurgicale si ingrijirea plagilor

6.Asistenta de urgenta a accidentatilor

7.Ingrijirea bolnavilor la sectia de gastro-enterologie

8. Ingrijirea speciala a unor categorii de bolnavi si de varsta

9.Hepatitele acute virale

10.Sindromul de imunodeficienta dobandita(sida)

11.Bolile infectioase ale copilariei

12.Atributiile unitatii sanitare in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale

13.0rganizarea si functionarea spitalelor

14.Autorizarea exercitarii profesiei

15.Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale
16.Drepturile pacientului la tratament si ingrijiri medicale

17.Insuficienta respiratorie acuta

18.Intoxicatiile acute exogene

19.Gripa.Viroze respiratorii

20.Infectii Aerogene
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BIBLIOGRAFIE

INFIRMIERA

1.Atributii infirmiera ;
2.0rdiul MS nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare (Anexa nr.4);
3.Norme specifice de protectie a muncii in domeniul sanatatii (aprobate prin Ord. 411/1998):
-Art. 19 — 62 din Cap. 2.3 s1 2.4;
-Art. 95— 159 din Cap. 2.7; 51 2.8
-Art. 288 — 299 din Cap. 6.2.
4.0rdinul  nr.1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza

nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale

5. Legea nr. 46/2003 — privind drepturile pacientilor, cu modificarile si completarile ulterioare
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TEMATICA

INFIRMIERA

1.0rganizarea activitatilor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale in unitatile sanitare publice si private cu paturi

2.Norme specifice de protectie a muncii in unitati si sectii de boli infectioase

6. Responsabilitati specifice conform fisa post

7. Drepturile pacientului la tratament si ingrijiri medicale

8. Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale



SeiTaLUL CLINIC D€
BoLl INFecTiONnse CONSTANTA

Telefon: 0241484 501 contact@infectioaseconstanta.ro
Fax: 0241615 491 www.infectioaseconstanta.ro

nand | Nr 100 | Cod p,-\;_-\a,?ﬁ@@l

BIBLIOGRAFIE
ECONOMIST I

1. LEGE nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

2. Lege nr. 82 (republicare 4) din 24 decembrie 1991 Lege a contabilitatii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Ordin nr. 1792 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum siorganizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. HOTARARE nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata si
de valorificarea bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

5. ORDIN MFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propria.

6. ORDONANTA 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

7.HOTARARE nr.276 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe In temeiul art. 108
din Constitutia Romaniei, republicata, si al art. 3 alin. 2 lit. a) din Legea nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.

8.ORDIN MEF NR.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluareasi
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice cu modificarile si
completarile ulterioare.
- CAPITOLUL I -Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice
- CAPITOLUL IV Regimul de amortizare si calcularea amortizarii

- CAPITOLUL V Alte prevederi

Art. 27. - Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor reevaluarii activelor fixe corporale se
efectueaza potrivit anexei nr. 2 la prezentele norme metodologice.
Art. 28. - In vederea aplicarii corespunzatoare a prezentelor norme metodologice, in anexa nr.
3 se exemplifica operatiunile de reevaluare si de inregistrare in contabilitate a diferentelor din
reevaluare aferente unui activ fix corporal amortizabil.


doc:1030000102/99#108
doc:940001502/32#3
doc:940001502/32

9. ORDIN MFP NR.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile ulterioare.

- CAPITOLUL I DISPOZITII GENERALE

- CAPITOLUL I APROBAREA, DEPUNEREA SI COMPONENTA SITUATIILOR
FINANCIARE

- CAPITOLUL III PREVEDERI REFERITOARE LA ELEMENTELE DE BILANT

- CAPITOLUL IV PREVEDERI REFERITOARE LA ELEMENTELE DIN CONTUL
DE REZULTAT PATRIMONIAL

- CAPITOLUL VI PLANUL DE CONTURI GENERAL

- CAPITOLUL VII INSTRUCTIUNILE DE UTILIZARE A CONTURILOR
CONTABILE

- CAPITOLUL VIII MONOGRAFIE PRIVIND INREGISTRAREA IN
CONTABILITATE
A PRINCIPALELOR OPERATIUNI

10. ORDIN MS NR. 1043 privind aprobarea Normelor metodologice pentru elaborarea
bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului public.

- Norme cu caracter general

- Structura, elaborarea si fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli

- Negocierea contractului de furnizare de servicii medicale si aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli

-Executia bugetului de venituri si cheltuieli

- Fondul de dezvoltare a spitalului

-Dispozitii finale

11. ORDIN MFP 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice.

12. ORDIN MFP Nr. 2.634 privind documentele financiar-contabile
- NORME GENERALE de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile
-NORME SPECIFICE DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR FINANCIAR-CONTABILE

13. Ordin MS nr. 414 pentru aprobarea reglementarilor contabile specifice domeniului sanitar

In temeiul prevederilor Hotararii Guvernului nr. 168/2005 privind organizarea si
functionarea Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice, ale Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile
si completarile ulterioare;

14. Lege nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste cu modificarile si completarile
ulterioare.

- CAPITOLUL I Dispozitii generale

- CAPITOLUL II' Conditii privind angajarea gestionarilor

- CAPITOLUL III Garantii

- CAPITOLUL IV Raspunderi;


doc:1050016803/2
doc:1050195405/5
doc:1050191705/5

15.0RDONANTA DE URGENTA Nr.90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare,
modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea unor termene cu modificarile si
completarile ulterioare;

16. Ordonanta de urgenta nr. 162/2008 privind transferul ansamblului de atributii si competente
exercitate de Ministerul Sanatatii Publice catre autoritatile administratiei publice locale cu
modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL V Asistenta medicala acordata in unele unitati sanitare cu paturi

17. Lege nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Titlul IT Programele nationale de sanatate ,

- Titlul VII Spitalele,

- Titlul VIIT Asigurarile sociale de sanatate;

18. Decret 209/1976 regulamentul operatiunilor de casa;
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TEMATICA

ECONOMIST I

1. Norme metodologice si proceduri pentru elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului
public

Principii in executia bugetara

Finantarea institutiilor publice

Organizarea contabilitatii patrimoniului

Registrele de contabilitate

Bilantul contabil

S A R

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilorinstitutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale
8. Conditiile si procedurile de transmitere, fara plata, de la o institutie publica la alta
institutie publica a unor bunuri aflate in stare de functionare
9. Regulament privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor
publice
10. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor propri
11. Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice
12.Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe
13.Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice
14. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare

15. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice



16. Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile

17. Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar-
contabile

18. Formele de inregistrare in contabilitate a documentelor financiar-contabile

19. Conditii privind angajarea gestionarilor

20. Constituirea garantiei gestionarilor

21. Raspunderile gestionarilor

22. Asistenta medicala acordata in unitati sanitare cu paturi

23. Principiile asistentei de sanatate

24. Finantarea spitalelor

25. Programele nationale de sanatate

26. Regulamentul operatiilor de casa,

27 Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;

28. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor;

29. Evidenta si pastrarea numerarului ;

30. Controlul respectarii disciplinei de casa;
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BIBLIOGRAFIE
CONILIER JURIDIC 1A
1. Legea.53/2003-Codul Muncii ,republiata cu modificarile si completarile ulterioare;

2. LEGE nr. 514 din 28 noiembrie 2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier
juridic , cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice ;

5. HOTARARE Nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6. LEGE Nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

7. Ordonanta de urgenta nr. 162/2008 privind transferul ansamblului de atributii si competente

exercitate de Ministerul Sanatatii Publice catre autoritatile administratiei publice locale;

8 . ORDONANTA nr. 2 din 12 tulie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor , cu

modificarile si colmpletarile ulterioare;

9.0RDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor modificata si completata prin Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei de

Guvern nr.27/2002 privind reglementarea activitaii de solutionare a petitiilor;

10. LEGE-CADRU Nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;


doc:1060009502/32

11.Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes bublic;

12.Legea 46/2003 privind drepturile pacientului , cu completarile si modificarile ulterioare;

13. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu
relevanta pentru SEE) - (General Data Protection Regulation - GDPR)

14. HOTARARE Nr. 153/2018 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
locurilor de munca, a categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de
munca prevazut in anexa nr. II la Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, precum si a conditiilor de acordare a acestuia, pentru familia

ocupationala de functii bugetare ,,Sanatate si asistenta sociala“

15. HOTARARE Nr. 1.336 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

16. HOTARARE NR. 696 /2021 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru
care reglementeaza conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor

medicale, in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2021-2022

17.0rdin M.S 1068 din 29.06.2021 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul
2021 a Hotararii Guvernului nr. 696/2021 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a
Contractului-cadru care reglementeaza conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor
si a dispozitivelor medicale, tehnologiilor si dispozitivelor asistive in cadrul sistemului de

asigurari sociale de sanatate pentru anii 2021-2022
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TEMATICA
CONSILIER JURIDIC 1A

1.Contractul individual de munca

2.Dobandirea si incetarea calitatii de consilier juridic

3.Spitalele conform LG 95/2006

4. Realizarea achizitiei publice

5.0rganizarea si protectia profesiei de consilier juridic

6.Contractul-Cadru care reglementeaza conditiile acordarii asistentei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale, tehnologiilor si dispozitivelor asistive in cadrul
sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2021-2022

7.Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala

8.Sistemul de remedii judiciar

9.Asistenta medicala comunitara

10. Asistenta medicala acordata in unele unitati sanitare cu paturi

11.Constatarea contraventiei

12.Aplicarea sanctiunilor contraventionale

13.Salarizarea

14.Sporurile

15.Evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului contractual
16.Drepturile pacientului

17.0rganizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

18. Timpul de munca si timpul de odihna

19. Raspunderea juridica in cadrul relatiilor de munca(Lg.53/2003)

20.Revizuirea pragurilor

21.Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei



22.Contracte din sectoarele de apa, energie,transporturi si servicii postale

23.Contracte de achizitii publice/acorduri-cadru incheiate intre entitati din sectorul public
24 Procedurile de atribuire

25.Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
26.0rganizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

27 .Criterii de calificare si selectie

28.Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-cadru
29.Finalizarea procedurii de atribuire

30.Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire

31.Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

32.Cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie publica
33.Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP

34 Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice



